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1 OBJETIVO.

» Normar la participacion de los docentes de la UTPL en eventos cientificos y académicos que
permitan difundir los resultados de las investigaciones realizadas en nuestra universidad.

2 GLOSARIO.

DGFA: Direccion General Financiera Administrativa de la UTPL

DAF: Direccion Administrativa financiera

OTRI: Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion

DGITT: Direccion General de Investigacion y Transferencia de Tecnologia
DGA: Direccion General Académica

3 DESCRIPCION.

3.1 Participacion motivada por delegacion directa de la Institucién

i. El docente recibe por escrito la delegacion de parte del Rector o Vicerrectores, para
participar en el evento nacional o internacional. Esta delegacion debe ser informada
ademas al jefe directo del docente.

ii. El docente solicita la elaboracion del presupuesto a la Direccion General Financiera
Administrativa. La cobertura del presupuesto sera del 100% siguiendo las politicas de
asignacion de viaticos y subsistencia dictadas por esta direccion.

3.2 Participacion motivada por iniciativa del docente

3.2.1 Participacion en eventos cientificos y académicos financiados por un proyecto de
investigacion.
i. Sidentro de un proyecto que esta aprobado y cuenta con financiamiento interno o externo
consta un rubro para participar en un evento cientifico o académico, se procedera a realizar
los tramites a través de la OTRI, con el visto bueno del responsable de seccion.
En estos casos no se requerira la aprobacion de la Junta de Departamento y Area. 1{
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3.2.2

Vi.

El porcentaje de financiamiento sera del 100%, o de hasta el monto maximo considerado
en el presupuesto del proyecto; para la asignacion de viaticos y subsistencias se seguira
las politicas dictadas por la Direccion General Financiera Administrativa.

La OTRI verificara y certificara en todos los casos la existencia del presupuesto para la
actividad.

Participacion en eventos cientificos y/o académicos no financiados por un proyecto

El docente presentara una solicitud por escrito al Consejo de Departamento, previo visto
bueno de su responsable de seccion, en el que indica su interés en participar en un evento
nacional o internacional; destacando: relevancia del evento, relacion con programas
académico o de investigacion y el presupuesto estimado.

El Consejo de Departamento aprobara la participacion en eventos nacionales e
internacionales tomando en cuenta:

a) El monto del presupuesto anual asignado por Departamento para este tipo de
actividades.

b) Cada docente podra hacer uso de maximo de US 3.000 de financiamiento al afio
para participar en este tipo de eventos.

c) Relevancia del evento en relacion a las necesidades de formacion de los docentes
del departamento.

d) Relacion del evento con algiin programa académico o de investigacion

e) El docente debe evidenciar su participacion en el evento como ponente: tipo
magistral, poster, workshop, comunicacion, o similares.

f) Participacion del docente en otros eventos previos.

El porcentaje de financiamiento seré aprobado por el Consejo de Departamento en base a
los siguientes criterios:

a. Si la participacion es como ponente en conferencia magistral; sera hasta el 90%
del presupuesto.

b. Sila participacion es con poster, workshop, comunicacion o similares, sera hasta
el 70%

En el caso de que la participacion sea en un evento internacional se debe contar
adicionalmente con el criterio de la Junta de Area.

La aprobacion final para este tipo de participaciones la dara el Director General Académico
o el Director de Investigacion, segun corresponda, quien ratificara o reformulara el
porcentaje de apoyo.

El Consejo de Departamento informara trimestralmente a la DGA y a la DGITT sobre la
participacion de los docentes en los distintos tipos de eventos.

3.3 Obligaciones de los docentes que participan en eventos cientificos y académicos.

3.3.1 El docente es responsable de la logistica necesaria para realizar el viaje.
3.3.2 Alregreso del evento, el docente debera presentar un informe detallado de las actividades
realizadas a la autoridad universitaria que lo delegé y ademas a su jefe inmediato.
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